UMOWA NA PROWADZENIE KSIEGOWOSCI ORAZ KADR
zawartaw dniu ................... roku w Krakowie pomiedzy:

................................. zwanego dalej Zleceniodawca

Spotka Lider Sp. z 0. ul. Adama Bochenka 12C / LU 1 30-693 Krakéw NIP: 6793101672

zwanym dalej Zleceniobiorca,

§ 1. Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych zgodnie z przepisami prawa, a szczegoétowo opisanych w ust. 2 ponizej, przy czym
ksiegi prowadzone sa w formie elektronicznych zbiorow danych.

2. Strony zgodnie postanawiaja, ze Zleceniobiorca bedzie:

1) Prowadzit ksiggi rachunkowe (KH, KpiR, ryczalt, inne ewidencje)

2) sporzadzat wycene aktywow 1 pasywow oraz ustalat wynik finansowy,

3) sporzadzat sprawozdania finansowe, do ktérych dane wynikaja z ksiag rachunkowych,
4) prowadzil ewidencj¢ dla celow podatkowych , ZUS i sktadek na PFRON.

5) sporzadzat listy wynagrodzen pracownikow i ZleceniobiorcoOw Zleceniodawcy na podstawie
dokumentacji zrodtowej przekazanej przez Zleceniodawce,

6) prowadzit kartoteke wynagrodzen pracownikow Zleceniodawcy,

7) sporzadzat wszystkie wymagane deklaracje, w tym podatku dochodowego od oséb fizycznych
i prawnych, podatku od nieruchomosci, VAT, sktadek ZUS oraz sktadek na PFRON, sprawozdania
finansowe a nastgpnie podpisane przekazywat do odpowiednich urzeddw i instytucji,

8) przekazywat inne informacje i sprawozdania dla urzgdow skarbowych, statystycznych,
instytucji finansowych wymagane przepisami prawa,

9) przekazywania Zleceniodawcy informacje¢ o wysokosci podatkow, sktadek ZUS oraz innych
naleznych danin publiczno - prawnych wynikajacych z przedtozonych dokumentéw przez
Zleceniodawce

3. Zleceniobiorca bedzie na rzecz Zleceniodawcy ponadto wykonywat takie czynnosci jak:

1) przygotowanie zestawien danych dla zarzadzania finansami przez Zleceniodawce wedtug
odrebnie ustalonych zasad.

4. W ramach i w zw. ze $wiadczonymi ustugami, o czym mowa w ust. 1-3, Zleceniodawca ma
prawo do konsultacji telefonicznych w wymiarze 1 godziny w miesigcu, przy czym najmniejsza
jednostka rozliczeniowg jest 15 min., co oznacza, ze kazde polaczenie bedzie taryfikowane nie mnie
niz 15 min. Po wykorzystaniu 1 godziny konsultacji, kazda nastgpna rozpoczeta bedzie taryfikowana
zgodnie z cennikiem stanowigcym zal. 1.

§ 2. Obowigzki Zleceniobiorcy



1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykonywania ustug, bedacych przedmiotem niniejszej
umowy z nalezyta starannos$cia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i na podstawie otrzymanych
od Zleceniodawcy dokumentow i informacji zatwierdzonych przez osoby upowaznione przez
Zleceniodawcg.

2 Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do udzielania Zleceniodawcy informacji

0 obowiazujacych przepisach prawa podatkowego majacych znaczenie dla opodatkowania dziatalno$ci
gospodarczej Zleceniodawcy, przy czym oceny faktycznego znaczenia dla Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca dokonuje w oparciu o dane, informacje oraz materiaty przekazane przez
Zleceniodawcg.

3 Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do badania otrzymanych dokumentow pod wzgledem
merytorycznym i informowania Zleceniodawce o nieprawidtowosciach.

4 W przypadku Zzadania przez Zleceniodawcg ujecia w ksiggach rachunkowych dokumentow,
ktore w ocenie Zleceniobiorcy powinny by¢ ujete w inny sposob, Zleceniobiorca moze domagac si¢
adnotacji na dokumencie zrodlowym okreslajacej zadanie Zleceniodawcy.

5 Zleceniobiorca oswiadcza, ze przez caly czas Swiadczenia ustug bedzie posiadaé
obowiazkowa polis¢ ubezpieczeniowg odpowiedzialnosci cywilnej.

§ 3. Obowiazki Zleceniodawcy
Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do:
a) petnego wspoétdziatania ze Zleceniobiorcg przy realizacji ustug objgtych nin. Umowa;

b) dostarczania dokumentoéw ksiggowych i kadrowych za miesiac poprzedni do 10 dnia
nastgpnego miesigca przy czym dokumenty beda przekazywane w oryginatach do biura w formie
papierowej lub przesyltane w formie plikéw na adres e-mail Zleceniobiorcy:
LKKURNIK@GMAIL.COM ;

C) przekazywania oraz biezacej aktualizacji wszystkich informacji majacych wptyw na
$wiadczone ustugi, w tym prowadzone ksiggi, ustalane zaliczki na podatek dochodowy, listg ptac i
inne;

d) niezwlocznego uzupekniania brakoéw dostarczonej dokumentacji i stosowania si¢ do zalecen
Zleceniobiorcy;

e) odbioru przygotowanych przez Zleceniobiorce dokumentow ksieggowych niezwtocznie po
wezwaniu, przy czym bedg one wydawane kazdorazowo . W przypadku bezskutecznego uptywu
miesigca od dnia wezwania do odbioru, Zleceniobiorca b¢dzie naliczat optate za archiwizowanie
dokumentow zgodnie ze stawka wynikajaca z cennika.

f) Zarejestrowania si¢ w dedykowanym systemie informatycznym w celu usprawnienia
komunikacji ze Zleceniobiorca (po uzyskaniu danych logowania)

§ 4. Poufnos¢

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zobowigzuje si¢ zachowaé w tajemnicy, w stosunku do oséb
trzecich, wszelkie dane o posiadanych dokumentach i sytuacji finansowej Zleceniodawcy, ktore to
informacje pozyskat w zw. ze $wiadczeniem ustug, chyba, ze Zleceniodawca zwolni go z zachowania



tajemnicy lub ujawnienie danych jest wymagane przez stosowne przepisy prawa, a w szczegolnosci w
razie zadania uprawnionych organdow administracji panstwowe;j.

2. Obowiazek powyzszy rozciaga si¢ takze na inne osoby, przy pomocy ktorych swiadczone sa
ustugi na rzecz Zleceniodawcy.

3. Obowiazkiem zachowania poufno$ci, 0 czym mowa w ust. 1 powyzej objeta jest rowniez tre§¢
nin. umowy, ktora moze by¢ udostgpniona do wgladu osobom trzecim uprawnionych z mocy prawa.

§ 5. Wynagrodzenie

1. Za wykonanie zlecenia zgodnie z warunkami niniejszej umowy Zleceniodawca zaptaci
Zleceniobiorcy kwote umowng zgodnie z zatagcznikiem nr 1 (Cennik) do niniejszej umowy w oparciu
o wystawiong fakturg VAT.

2. Termin zaptaty wynosi 7 dni, od daty wystawienia faktury, na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy. Zleceniodawca wyraza zgode na przesytanie faktur droga elektroniczng na adres:

3. W przypadku nieuregulowania w terminie naleznosci za ustugi Zleceniobiorcy wynikajace z
faktur VAT Zleceniodawca zobowigzany jest do zaplaty odsetek za kazdy dzien zwtoki w wysokosci
odsetek ustawowych.

4. Ustalona cena za usluge moze ulec zmianie w przypadku zmiany zakresu dziatalnosci
Zleceniodawcy oraz ulega rewaloryzacji w kazdym roku na poziomie oficjalnego wskaznika inflacji
oglaszanego przez GUS.

5. Zleceniobiorca w przypadku koniecznos$ci wystania dokumentéw poczta tradycyjna
wystawi Zleceniobiorcy note obcigzeniowa za wykorzystane optaty dodatkowe.

6. W przypadku, gdy Zleceniodawca nie dochowa terminu dostarczenia dokumentéw, o czym mowa w
par. 4 lit. b), Zleceniobiorca przygotuje korekty wystanych — w oparciu o dokumenty, jakimi
dysponowat - deklaracji, koszt korekt zawarty jest w Cenniku.

§ 6. Odpowiedzialnos¢
Odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy jest ograniczona do szkody rzeczywiste;.
Odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy jest wylaczona, w nastgpujacych sytuacjach:

a) za szkody wynikle z naruszenia przez Zleceniodawce obowiazkow wynikajacych z nin.
umowy takze wtedy, gdy naruszenie nie byto wynikiem umys$lnego dziatania Zleceniodawcy;

b) w sytuacjach opisanych w par. 2 ust. 4

C) gdy Zleceniobiorca dokona wpiso6w w ksiggach na podstawie wadliwych, przerobionych,
podrobionych czy tez niekompletnych dokumentoéw dostarczonych przez Zleceniodawce, nawet jesli
Zleceniodawca nie ponosi winy za wady, tres¢ lub prawdziwos¢ przekazanych dokumentdw.

§ 7. Obowigzywanie umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony, z jednoczesnym stwierdzeniem, ze:



a) Prowadzenie ksiag rachunkowych obejmuje rok obrotowy tj.: od 01 stycznia do 31 grudnia
danego roku obrotowego.

b) Sprawozdania za poszczegdlne miesiagce wykonywane bedg niezwlocznie po zakonczeniu
miesigca rozliczeniowego nie pdzniej niz do 25 - go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu
rozliczeniowym.

C) Sporzadzenie sprawozdania rocznego nastapi niezwlocznie po zakonczeniu roku obrotowego
nie p6zniej niz do ostatniego dnia drugiego miesigca nastepujacego po roku obrotowym.

4, Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron za 3 miesiecznym okresem
wypowiedzenia, ztozonym na pismie, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego

5. Zleceniobiorcy przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku, gdy Zleceniodawca zalega z ptatno$ciami za co najmniej trzy miesigce. Informacje o
rozwigzaniu umowy Zleceniobiorca przekazuje Zleceniodawcy na adres e-mai wskazany w § 5. Pkt 2 i
wywiera ona skutek w dniu nastepujacym po wystaniu.

W przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy, na Zleceniobiorcy cigzy obowigzek
protokolarnego przekazania ksigg rachunkowych osobie wskazanej przez Zleceniodawce lub
umocowanego prawnie jego przedstawiciela. Zleceniodawca ma obowigzek wskaza¢ osobe, ktorej
przekazane zostang dokumenty w dokumencie wypowiedzenia lub w innym z zastrzezeniem, ze
wskazanie ma by¢ dokonane na pismie.7. Zleceniobiorcy przystuguje prawo do zawieszenia
$wiadczenia uslug w przypadku nieuregulowania przez Zleceniodawce catosci lub czesci
wynagrodzenia w ustalonym terminie. Po ustaniu przyczyny zawieszenia, Zleceniobiorca wznowi
$wiadczenie ustug. W trakcie zawieszenia, Zleceniobiorca wstrzymuje wykonywanie na rzecz
Zleceniodawcy wszelkich czynnosci objetych nin. umowsg. Zawieszenie i wznowienie dzialalno$ci nie
wymaga powiadomienia Zleceniodawcy. O zawieszeniu ustug Zleceniobiorca powiadomi
Zleceniodawce na wskazany w § 5 pkt 2 adres e-mail. Koszty, zwlaszcza koszty podatkowe zwigzane
z zawieszeniem ustug ponosi Zleceniodawca.

§ 8. Ochrona danych osobowych

1. Do nin. Umowy zastosowanie majg regulacje zawarte w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych/ RODO). Co do
zasady realizacja ustug w oparciu o postanowienia nin. Umowy wigze si¢ z dostgpem Zleceniobiorcy
do danych osobowych, ktory administratorem jest Zleceniodawca. Szczegdtowo cel, zakres oraz
sposéb przetwarzania danych osobowych reguluje odrgbna umowa o powierzeniu przetwarzania
zawarta przez strony, stanowigca zat. nr 2.

2. .Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do wykonania w imieniu Zleceniobiorcy wzgledem oséb
przez siebie zatrudnionych lub z ktorymi wspotpracuje (niezaleznie od podstawy prawnej) oraz osob
bedacych cztonkami organdw reprezentujacych Zleceniodawcg, a ktorych dane osobowe beda
ujawniane Zleceniobiorcy w zwiazku z zawarciem lub wykonywaniem nin. Umowy (w szczegolnosci
wobec 0s0b wskazanych do kontaktu), obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 14 RODO.

3. W celu wykonania zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, Zleceniodawca
niezwlocznie po zawarciu nin. Umowy, lecz nie pdzniej niz w terminie 14 dni roboczych, przekaze
wszystkim osobom, o ktérych mowa w ust. 2, informacje okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 3 do
Umowy.



4. Zawarcie Umowy stanowi pokwitowanie odbioru informacji okreslonej w zataczniku nr 3
przez osoby, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, jak rowniez potwierdzenie wykonania obowigzku
informacyjnego w rozumieniu przepisow RODO.

§ 9. Petnomocnictwo

1. Niniejszym Zleceniodawca udziela Zleceniobiorcy pelnomocnictwa do reprezentowania go
przed wlasciwym Urzgdem Skarbowym oraz Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w zakresie spraw
zwigzanych z prowadzong obstuga ksiggowa.

2. Udzielone petnomocnictwo wygasa najp6zniej w chwili rozwigzania nin. umowy.
3. Zleceniobiorca przygotuje odpowiednie druki pelnomocnictw na podstawie wytycznych z
konkretnych urzedow.

Postanowienia koncowe

§ 10.
1. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz innych ustaw.
3. Wiasciwym do rozstrzygania sporow migdzy stronami tej umowy jest Sad wlasciwy
ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§11.
1. Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest/nie jest podatnikiem podatku od towarow i ustug -

jednoczes$nie upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktur VAT bez swojego podpisu.

2. Zleceniobiorca o§wiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towardw i ustug.
§ 12.
1. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.
2. Niniejsza umowa zastgpuje wszystkie wczesniejsze ustalenia stron, w tym ustne oraz

uprzednio podpisane umowy.

3. Wszystkie zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czgsc.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:



Wykaz zatgcznikow:
1. Cennik
2. Umowa o powierzeniu danych osobowych

3. Klauzula informacyjna



Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Administrator
danych

Lider Sp. z 0.0. ul. Adama Bochenka 12C / LU 1 30-693 Krakéw NIP: 6793101672Greenaptica
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Krakowie (30-611), przy ul.
Wystouchow 3/LU2, zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sgdowym — Rejestrze
Przedsiebiorcéw prowadzonym przez Sad Rejonowy dla Krakowa Srédmiescia w Krakowie, XI
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000515068

Dane
kontaktowe

Z administratorem danych moze Pani/Pan kontaktowac sie za posrednictwem adresu email:
kontakt@liderkrak.com lub pisemnie na nastepujacy adres ul. Adama Bochenka 12C/ LU 1
30-693 Krakow

Zrédto Danych

Dane osobowe zostaly wskazane przez podmiot, z ktérym zostata zawarta umowa z
administratorem, a w ramach ktérego:

e Pan/ Pani petni funkcje w odpowiednim organie - dane osobowe zostaty wskazane
jako organu odpowiedzialnego za zacigganie praw i zobowigzan w imieniu tego
podmiotu lub

e wspotpracuje Pan/Pani w oparciu o dowolng podstawe prawng i zostat Pan/Pani
wskazana jako osoba odpowiedzialna za realizacje umowy lub jako osoba do kontaktu w
sprawie realizacji umowy.

Cele
przetwarzania
oraz podstawa
prawna
przetwarzania

Dane bedg przetwarzane w celu:

e zawarcia i wykonania umowy oraz swiadczenia ustug zgodnie z umowg — podstawg
prawng przetwarzania jest niezbednos$¢ przetwarzania danych do zawarcia i
wykonywania umowy (art. 6 ust. 1 b) RODO),

e utrzymania relacji pomiedzy Administratorem oraz podmiotem w ramach ktérego
podmiot danych dziata — podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednosc¢
przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1
f) RODO),

e ewentualnie w celu dochodzenia roszczen zwigzanych z zawartg umowa /
Swiadczonymi ustugami — podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednosé
przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora;
uzasadnionym interesem administratora jest mozliwos¢ dochodzenia przez niego
roszczen (art. 6 ust. 1 f) RODO).

e prowadzenia ksiegowosci — zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa (art. 6 ust. 1c)
RODO;

e udostepniania kontrahentom jako dane kontaktowe w zwigzku z realizacjg umow z
kontrahentami ( art. 6 ust. 1 b) RODO)




Okres przez
ktéry dane bedg
przechowywane

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy. Natomiast
pdzniej rGwniez do momentu przedawnienia roszczen z tytutu umowy / $wiadczenia ustug
lub do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego z przepiséw
prawa, w szczegolnosci obowigzku przechowywania dokumentéw ksiegowych dotyczacych
umowy.

Odbiorcy
danych

Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane kontrahentom administratora w zwigzku z
wykonywaniem umoéw i utrzymywaniem biezacych relacji biznesowych, podmiotom
przetwarzajagcym dane osobowe na zlecenie administratora podmiotom
windykacyjnym, dostawcom ustug IT, — przy czym takie podmioty przetwarzaja dane na
podstawie umowy z administratorem i wytgcznie zgodnie z poleceniami administratora.

m.in.

Przekazywanie

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do odbiorcow znajdujgcych sie w

danych poza | panstwach poza Europejskim Obszarem Gospodarczym.

EOG

Prawa osoby, | Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo Zzgdania ich
ktorej dane | sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania.

dotycza

W zakresie, w jakim Pani/Pana dane s3 przetwarzane w celu zawarcia i wykonywania umowy
/ $wiadczenia ustug lub przetwarzane na podstawie zgody a przetwarzanie nastepuje w sposé
zautomatyzowany — przystuguje Pani/Panu takze prawo do przenoszenia danych osobowych,
tj. do otrzymania od administratora Pani/Pana danych osobowych, w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Moze Pani/Pan
przestac te dane innemu administratorowi danych.

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Informacja o]
dobrowolnosci
podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do zawarcia i wykonania
umowy.




